RESPONSABILE DEL

RESPONSABILE

RIFERIMENTI

PROCEDIMENTO
AREA SETTORE ATTIVAZIONE PROCEDIMENTO ADOZIONE ATTO TERMINE NORMATIVI
FINALE
RICHIESTE DI RIChIeStT mlteg'rlazm'nI * Istruttore amministrattivo 3099,
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) | VERIFICHE ATTIVITA' eventuale asclo richiesta degli interessati . Responsabile dell'Area
EDILIZIA eventuale sopralluogo di Istruttore Tecnico 30
controllo
Rilevazione statistica Sollecito presentazione
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA( SUE) [ Comunicazione attivita mpodelli d'ufficio istruttore amministrativo | Responsabile dell'’Area| mensile Dlgs 322/89
edilizia mensile all'ISTAT
Controlli e archiviazioni | definito ai sensi di legge,
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA( SUE) | "121ve allinizio e fine det) CONVERIFICA A FINE richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo | Responsabile dellArea| 90
costruire ACCATASTAMENTI
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA( SUE) | Comunicazione di | istrutioria ed eventuale | facoltativa la comunicazione degli Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area 90
manutenzione ordinaria richiesta integrazioni interessati
classificazione di opere ai istruttoria ed eventuale
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) sensi dell art. 3 dpr s - - richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90 dpr 380/01/I.r. 12/05
richiesta integrazioni
380/01
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) |C1assificazione edifici ai | istruttoria ed eventuale richiesta degli interessati Istruttore Tecnico | Responsabile dellArea| 90
sensi D.M. 691/61 richiesta integrazioni
certificato di idoneita verifica documentazione , dor 334/2004 dlgs
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) |dell'alloggio per sopralluogo ed richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90 p 286/98 9
ricongiungimento/lavoro emanazione certificato
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) ;::sr:::;iizcﬁgeurbanistica istruttoria e rilascio richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90 dpr.380/01art.30
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) \c/z::eﬂcazmnl 0 attestazioni istruttoria e rilascio richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) |cerificato di agibilita istruttoria e rilascio richiesta degli ||r:;;ssatl ai sensi di Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area 30 dpr 380/01 art. 24
sopralluogo 60
ordinanza di sospensione 45
lavori
ordinanza demolizione / 90
rimessa in ripristino D'Ufficio, esposti o segnalazioni varie Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area
p
- . . irrogazione sanzioni con
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) | Verifica di abusie valutazione opere o dpr 380/01
irregolarita edilizie - . 90 gg.
richiesta valutazione
allU.T.E.
demolizione d'ufficio 12 mesi
opere abusive Accertamento inadempienza ordinanza . , .
acquisizione delle opere (Polizia Municipale) Responsabile dell'Area Responsabile area 12 mesi
abusive
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) e%ﬂs.uﬂfé:?;?ﬂzuarﬁil D'Ufficio Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area| mensile
ricezione comunicazione 10 Lr. 12/05
avvio procedimento 9 o
istruttoria acquisizioni
pareri enti vari e richiesta
. . - integrazioni e
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) R”ascclzsﬁfj?:sg di determinazione contributi richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60g l.r. 12105
ed emanazione
provvedimento
dall'integrazione,
all'emanazione del
provvedimento, ovvero 60 L. 12/05
alle determinazioni finali
Richiesta di voltura
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) per:?:hsizgtglgsfrggge ° ricezione , istruttoria richiesta degli interessati istruttore tecnico Responsabile dell'area 90
ultimazione lavori
deposito e
comunicazione avvio 10 l.r 12/05
procedimento
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) | denuncia inizio attivita | - istruttoriarichiesta di richiesta degli interessati Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area 30 1.r.12/05

edilizia

integrazioni o diniego
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dall |ntegraz_|on_e,_ allv_s 30 1.r12/05
determinazioni finali
registrazioni varie 15
Rilascio Decreti per Parere Commissione
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) [interventi su immobili Edilizia Trasmissione richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60
vincolati DLGS42/2004 Sovrintendenza
Autorizzazione per
EDILIZIA PRIVATA - SUAP EDILIZIA PRIVATA l'installazione di insegna e | Parere Polizia Locale richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90g
cartelli pubblicitari.
Parere Commissione
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) pareri preventivi integrata (ove richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
necessaria)
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) | Accesso ai documenti richiesta visione . L . . . . 60g
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) depositati Tfichiesta copie conformi richiesta degli interessati Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area ——g0
Deposito frazionamenti L . . A . ,
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) catastali richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 10 gg. dpr 380/01 art30c.5
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) | Rilascio permessidi | - eventuale parere della richiesta degli interessati Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area | 12 mesi
costruire Commissione Edilizia
Rilascio permessi in i_struttorig,ri;hiesta di . . . h .
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) sanatoria |ntegrabz||on_|, calcolo richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60g dpr 380/01
oblazione
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) Statistiche varie Richieste di Enti richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
richieste di contributo
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA (SUE) | egionale per concessione della richiesta degli interessati Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area | entro 30 g.
I'abbattimento delle Regione
barriere architettoniche
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA - SUE deposito atti notarili ritiro protocollo istruttore amministrativo 79 dpr.380/01
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA - SUE liquidazione fatture verifica e liquidazione istruttore Responsabile dell'Area 30g
pareri installazione procedimen.to come da . R . . A .
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA - SUE N L permesso di costruire o richiesta dagli enti interessati istruttore tecnico Responsabile dell'Area
impianti tecnologici dia
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA - SUE | deposito cementi armati verifica prqtocollo richiesta degli interessati . !strut_tore . Responsabile dell'Area 79
deposito amministrativo/tecnico
autorizzazione loculi cippi e - - . istruttore . 90g dal
EDILIZIA PRIVATA - SUAP | EDILIZIA PRIVATA - SUE ; protocollo verifica rilascio richiesta degli interessati - ; . Responsabile dell'Area | verdamento
monumentali amministrativo/tecnico dei diritti
Pubblicazione avvio definito
procedimento dall'a.c.
acquisizione parere parti
. o 309
economiche sociali
Agg\:g\r/::ggf t:::tr:)()rigl adozione e deposito 90+30_
EDILIZIA PRIVATA - SUAP URBANISTICA (esclusi i tempi per presentazione D'Ufficio Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area ti?r%irll\ilzli 1.r.12/05 art.13
redazione elaborati e osservazioni
esecutivita deliberazioni) legge
entro 90g
dalla
approvazione definitiva scadenza
delle
osservazioni
deliberazione d'incarico
al professionista
approvazione Programma Pubblicazione avviso
Pluriennale di attuazione | raccolta e catalogazione
EDILIZIA PRIVATA - SUAP URBANISTICA (esclusi tempi per richieste inserimento D'Ufficio Istruttore Tecnico Responsabile dell'’Area| 180 gg.
redazione elaborati e - - -
esecutivita deliberazione) del|bera2|0_ne di
approvazione
pubblicazione avviso
approvazione
Approvazione piano deliberazione d'incarico 240 gg.

attuativo di iniziativa
pubblica (Piano

Incadiamanti Draduttivi

al professionista

esame delle
Commissioni
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Piano Edilizia Economica |deliberazione di adozione en;z:lv?g
EDILIZIA PRIVATA - SUAP URBANISTICA Lotﬁ;f;;?gsé TJliir:Zrio del progetto D'Ufficio Istruttore Tecnico | Responsabile dell‘Area | integrazioni
ecc.), esclusi i tempi per Pubbllt|ca2|on| awisl 11559'
redazione elaborati e 1accona osservazioni 9
N Richiesta parere A.S.L.
esecutivita delib - ai
deliberazioni.Conformi Z' “erazlone | esame 1o 30
allo strumento urbanistico elle osservazion! € entro S0 g
approvazione definitiva
occupazione d'urgenza 180 gg.
inizio procedura .
. entro 3 anni
espopriativa
EDILIZIA PRIVATA - SUAP URBANISTICA atuazione piano attuativo)  _ deliberazione di D'Ufficio Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area
di iniziativa pubblica assegnazione delle aree
previo esame delle 180 gg.
domande da parte della
G.C. o di Commissione
istruttoria ed eventuale 30g richiesta
richiesta integrazioni integrazioni
esame delle
Commissioni
deliberazione di adozione entro 90
approvazione attuazione del progetto 9
EDILIZIA PRIVATA - SUAP URBANISTICA piani attuattivi di iniziativa | pubblicazione (avvisi, richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area| 240 gg. 15
privata e loro varianti Albo Pretorio)
raccolta osservazioni 15
Richiesta parere A.S.L.
deliberazione di esame entro 60g. Salvo
delle osservazioni e ) S
A L integrazioni
approvazione definitiva
istruttoria ed eventuale
richiesta integrazioni
adozione e deposito 30g
osservazioni 30g
EDILIZIA PRIVATA - SUAP URBANISTICA variante |.r. 23/97 acquisizioni pareri 90g
approvazione definitiva
trasmissione documenti 60
,provincia, regione
pubblicazione burl 60
Parere Ufficio Edilizia
Autorizzazione unica PPrlvatilﬁ_ -
EDILIZIA PRIVATA - SUAP SUAP manomissione suolo Manut arere | Lllclg)P richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
pubblico anutenziont =t .
Notifica Autorizzazione
Unica
EDILIZIA PRIVATA - SUAP SUAP . Acqglsno €1mplego richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
immediato di gas tossici
Istruttoria ed eventuale %0
richiesta integrazioni 99
Richiesta parere A.S.L.
EDILIZIA PRIVATA - SUAP SUAP Denunualmmo attivita - |Richiesta parere AR.P.A. richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area Reg. Loc. d'lg.
produttiva (DIAP)
Parere A.S.V.T.
Ufficio Tributi
Notifica Autorizzazione %
Unica 99
Istruttoria ed eventuale %0
Rilascio autorizzazione richiesta integrazioni 9
EDILIZIA PRIVATA - SUAP SUAP allo scaricoin pubb!ma . richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area DLgs 152/06 E S.M.|
fognatura di reflui derivanti Parere A.S.V.T.
dall’attivita produttiva Notifica Autorizzazione
) 90 gg.
Unica
Istruttoria ed eventuale
90 gg.

Dilacrin antarizzazinna

richiesta integrazioni
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EDILIZIA PRIVATA - SUAP SUAP . Url1|ca per |m_p|anto di . Richiesta parere vari Enti richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area
distribuzione di carburanti —
ad uso privato sopr_alluogo d_l ver|_f|ca
Notifica Autorizzazione 90 gg
Unica i
Parere Ufficio Edilizia
Privata
Parere Ufficio
Autorizzazione unica Ambiente
EDILIZIA PRIVATA - SUAP SUAP installazione impianto per Parere A.R.P.A. richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area
telefonia mobile Parere Comunita
Montana
Notifica Autorizzazione 90 gg
Unica i
Raccolta delle denunce
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE delle acque prelevate D'Ufficio Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
autonomamente
Raccolta delle denunce
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE delle acque provenienti da D'Ufficio Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
insediamenti produttivi
Awvio procedimento
amministrattivo
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE EPTO”;'I:#??;:;?Q;&S';;Z? Richiesta parere AS.L. | D'Ufficio, richiesta A.S.L., AR.P.A. Istruttore Tecnico | Responsabile dellArea| 90 gg.
Sopralluogo di verifica
Emmissione ordinanza
Awvio procedimento
amministrattivo
Emmissione ordinanze per Richiesta parere
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE problemi igienico sanitari AR.P.A. D'Ufficio Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90 gg.
insediamenti produttivi Emmissione ordinanza
Sopralluogo di verifica
Revoca ordinanza
Awvio procedimento
Emmissione ordinanze per amministrattivo D'Ufficio. richiesta A.S.L.. ARP.A
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE problemi di pubblica | Richiesta parere AS.L. el et e m 9 1 istruttore Tecnico | Responsabile dellArea | 90 gg.
incolumita —
Sopralluogo di verifica
Emmissione ordinanza
Richiesta parere
Emissione provvedimenti AR.P.A.
di revoca delle L - .
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE autorizzazioni per scarichi | Richiesta parere A.S.V.T. D'Ufficio Istrutiore amministrattivo | oo ncanile dellArea| 90 gg.
} . — - Istruttore Tecnico
in fognatura di Emmissione ordinanza
insediamenti produttivi Sopralluogo di verifica
Revoca ordinanza
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE Acquisto composter Ufficio Tributi Richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 30 gg.
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE Emmissione pareri per Ufficio Tributi Istruttore Tecnico | Responsabile dell'Area| 30 gg,
utilizzo composter
Emissione pareri per sopralluogo di verifica
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE detassazione rifiuti Istruttoria Ufficio Tributi Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg,
prodotti da insediamenti Emissione parere
Emissione pareri per sopralluogo di verifica
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE distanza dal punto di Istruttoria Ufficio Tributi Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90 gg,
raccolta dei rifiuti urbani Emissione parere
Emissione pareri per sopralluogo di verifica
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE spostamento del punto di Istruttoria richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90 gg.
raccolta dei rifiuti urbani Emissione parere
Emissione parere per la
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE costruzione o la modifica | Istruttoria ed eventuale richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 90 gg.

di un impianto con
emissioni in atmosfera

richiesta integrazioni

Istruttoria ed eventuale
richiesta integrazioni
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Delg’:;seﬂz?;a?ga richiesta degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
EDILIZIA PRIVATA - SUAP AMBIENTE Regolamentazione attivita = cr-iccione Ent
estrattiva . .
interessati
Determinazione del
contributo annuo denuncia degli interessati Istruttore Tecnico Responsabile dell'Area 60 gg.
comunale
Autorizzazione Istruttoria ed eventuale
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO am_mlnlstratgya di richiesta |nte_grazpm_ richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell'’Area 45 gg. 1.r.30/03
pubblico esercizio (bar, Accertamenti requisiti
ristorante) Certificati Urbanistici
. . Istruttoria ed eventuale
Autorizzazione richiesta integrazioni
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO amministrattiva di Accenamentogre visiti richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo | Responsabile dell'Area 90 gg. d.lgs114/98
commercio medie strutture - quist
Certificati Urbanistici
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO esercizi di vicinato COM1 | accertamento requisiti comunicazione degli interessati Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell'’Area 30 gg. d.lgs114/98
Autorizzazione attivita Isrti::L:\titggltz ‘ier?(ee \/rzgzgilie I.r. 22/2003 &
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO 9 - richiesta degli interessati Istruttore amministrativo | Responsabile dell'Area 60 gg. successivi
funebre Accertamento requisiti .
e S Regolamenti
Certificati urbanistici
Certificato di iscrizione nel Acce”i‘“.“e”“ req“'s'?'
registro previsto dall'art soggettivi Copia
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO 321 dgl T.U leggi di " |del provvedimento inviato richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell’Area 90 gg.
ol 1. ledg alla Prefettura e alla
Pubblica Sicurezza
Questura
Istruttoria ed eventuale
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO D|_ch|ara2|9ne inizio att|y|ta richiesta di |ntegraz_|o_n_| dichiarazione degli interessati Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell'’Area 30 gg. D.L. 7/2007
di acconciatura d estetica | Accertamento requisiti
Certificati Urbanistici
Certificato di iscrizione nel . i
. : \ Accertamenti requisiti
registro previsto dall'art. L .
121del T.Uleggidi | S0998tVi copia
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO . o leqg del provvedimento inviato richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo | Responsabile dell'Area 90 gg.
Pubblica Sicurezza per
o ) alla Prefettura e alla
I'attivita di portiere e
Questura
custode
Accertamenti requisiti
Licenza di pubblica soggettivi Copia
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO . smur(_ezza per ar‘Fe del provvedimento inviato richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell'’Area 90 gg.
tipografica - litografica - alla Prefettura e alla
fotocopiatura” Questura Certificati
Urbanistici
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO D|ch|_araZ|on§ mlzp ""?“"”f’" I_strl_Jttona ed eventu_alg dichiarazione degli interessati Istruttore amministrativo | Responsabile dell'Area 30 gg. R.D.773/1931
per installazione di giochi | richiesta di integrazioni
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO autor_lzza.zmn_e sp_ette_\coh I_strl_Jttona ed eventu_alg richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell'’Area 90g
viaggianti e circhi richiesta di integrazioni
Accertamenti requisiti
Licenza di pubblica soggettivi Copia
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO _ sicurezza per guide, . del provvedimento inviato richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell’Area 90 gg.
interpetre, insegnante di alla Prefettura e alla
sci” Questura Certificati
Urbanistici
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO autor_lzza_ﬂon_e sp_ette_lcoh I_strl_Jttona ed eventu_alg richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo | Responsabile dell'’Area 90g
viaggianti e circhi richiesta di integrazioni
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO Piano commerciale Parerceog](:nrr;r::;iz5|one D'Ufficio Istruttore amministrattivo | Responsabile dell'’Area 90 gg.
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO Regolarggrggt:;;:;nuaton Parere Commissione D'Ufficio Istruttore amministrattivo [ Responsabile dell'’Area 90 gg.
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO Regolamento mercato | Parere Commissione D'Ufficio Istruttore amministrattivo | Responsabile dellArea| 90 gg.
settimanale Commercio
EDILIZIA PRIVATA - SUAP COMMERCIO Subingresso richiesta degli interessati Istruttore amministrattivo | Responsabile dell'’Area 90g




