REGOLAMENTO DELLO SPORTELLO PER LE ATTIVITA PRODUTT  IVE
COMUNE DI VILLA CARCINA

(approvato con deliberazione di Giunta ComunalE32. del 28.10.2002)
(modificato con deliberazione di Giunta Comunalé4i/ del 22.12.2004)

Art. 1 — Istituzione.

1- Presso il Settore UTC Settore Edilizia privatdahistica del Comune di Villa Carcina e istituibo
Sportello Unico per le Attivita produttive, in asizione del Decreto Legislativo 31 marzo 1998, r2 11
al quale gli interessati si rivolgono per tutti gllempimenti previsti dai procedimenti di cui aPIR.
20 ottobre 1998 n.447, modificato dal D.P.R. 7 glibee 2000, n. 440.

2- Il presente regolamento, costituente parte mrgg della disciplina sull'ordinamento generalglide
uffici e dei servizi, definisce i metodi di gesteed i criteri organizzativi della Struttura respahbile
del procedimento in materia di insediamenti pradute dello Sportello Unico per le Attivita
Produttive.

Art.2 - Finalita

1- Lo Sportello Unico per le Attivita Produttivel@ strumento mediante il quale I'Amministrazione
Comunale assicura l'unicita di conduzione e la $i@ogrione di tutte le procedure inerenti gli
impianti produttivi di beni e servizi ed opera qaentro d'impulso per lo sviluppo economico del
proprio territorio attraverso funzioni di marketitegritoriale.

2- L'attivita amministrativa persegue i fini deténati dalla legge ed e retta dai criteri di econgitaj

di efficacia, di efficienza e di pubblicita secontt modalita previste dalla legge e dalle altre
disposizioni che disciplinano singoli procedimenti.

Art.3 - Funzioni

1- La Struttura responsabile in materia di inse@iatinproduttivi e titolare di funzioni amministred
per la gestione del procedimento unico.

2- Per la gestione del procedimento unico, la &irate titolare delle competenze in materia di
procedure di autorizzazione per impianti produttiii beni e servizi relative alla realizzazione,
I'ampliamento, la ristrutturazione, la cessazidaeiattivazione e riconversione dell'attivita puttiva,

la localizzazione e la rilocalizzazione degli stesgpianti produttivi, nonché l'esecuzione di opere
interne ai fabbricati adibiti ad uso di impresa.

3- Rientrano tra gli impianti quelli relativi a tatle attivita di produzione di beni e di servigij
incluse le attivita agricole, commerciali ed arige, le attivita turistiche ed alberghiere, i sarvesi
dalle, banche e dagli intermediari finanziari, rveéga di telecomunicazione, ai sensi del D.P.R.
440/2000 art. 1 ed 1 bis.

4- Lo Sportello Unico, oltre a garantire a tutti glteressati I'accesso gratuito, ai sensi dell'dt
comma 2, del D.P.R. 440/00, anche in via telemairevia predisposizione di archivio informatico,
svolge tra l'altro funzioni di natura promozionat®nsultiva, informativa; in particolare, raccogée
diffonde anche in via telematica, le informaziowncernenti l'insediamento e lo svolgimento delle
attivita produttive nel territorio, nonché tutte leformazioni utili disponibili a livello regionale
comprese quelle concernenti attivita promozionali.

Art.4 - Responsabile dello Sportello Unico.
1- Alla direzione dello Sportello Unico e stato anicato il Responsabile Ufficio Tecnico Settore
Edilizia privata Urbanistica, d'ora in poi si chiara Responsabile.



2- Al Responsabile compete l'adozione degli attprevvedimenti amministrativi concernenti lo
Sportello Unico, compresi tutti gli atti che impego I'Amministrazione verso l'esterno, la gestione
finanziaria, tecnica ed amministrativa, ivi comprastonomi poteri di spesa, di organizzazione delle
risorse umane, strumentali e di controllo, con asaeresponsabilita, in via esclusiva, per il
conseguimento dei risultati, nell' ambito dei paogmi definiti dagli organi di governo.

3- Ad esso compete in particolare la responsabdidl'intero procedimento per il rilascio dei
provvedimenti finali concernenti gli interventi diui all'articolo 3, 2° comma del presente
Regolamento. Ferma restando tale responsabilitRedlponsabile pud individuare altri addetti alla
Struttura quali responsabili degli endo-procedimesttuttori, continuando ad esercitare peraltra un
diretta attivita di sovrintendenza e di coordinatoen

4- 1l Responsabile l'indice la Conferenza di Sereie audizioni di cui all' art. 4, comma 3°, @P R

n. 440/00.

Art.5 - Attribuzioni

1- La struttura Sportello Unico per le attivita Buttive si avvale di professionalita afferenti a:

- Responsabile Sportello Unico (Responsabile UTttb&eEdilizia privata Urbanistica)

- Vice Responsabile Sportello Unico (n.1 istruttdmettivo competente in materia ambientale)

- n. 1 Tecnico Istruttore (competente in materidiza)

- n. 1 Istruttore direttivo e n. 1 istruttore ammtrativo (competenti in materia commercio ed
attivita artigianali);

2-La Struttura di cui sopra si avvale della coll@zione dei Responsabili dei subprocedimenti degli

Uffici di cui all'articolo precedente, che devonarantire I'esecuzione dell'endo- procedimento di

propria competenza e la risposta allo Sportellor@s@ entro il termine massimo di trenta giorni,dtan

comunque priorita alle pratiche inerenti lo Spdotéinprese.

3- Ogni Responsabile sopra indicato deve garaatiresi ampia disponibilitd nella fase esecutiva de

procedimento unico (incontri gruppo di lavoro, mltg documentazione di propria competenza,

trasmissione dati e consulenza all'Ufficio Spootélhico, consulenza tecnica all'utente/ cliente).

4- Lo Sportello si pone come unico interlocutorelpdmprese, direttamente o per il tramite di seitjg

portatori di interessi o espressamente delegate daésse. Allo Sportello Unico si rapportano, per

I'esame di tutte le problematiche legate allo swodgto dell’ attivita, le medesime Imprese.

5- Al fine di corrispondere attivamente alle esizgenlegli operatori economici, lo Sportello Unico si

coordinera con tutte le Pubbliche Amministraziohie cintervengono nei procedimenti legati allo

svolgimento della attivita imprenditoriale, sialadhse di insediamento sia in quella dello svokgito

di una attivita d'impresa, ed intratterra rappootnh le Associazioni di categoria al fine di monéte le

esigenze degli imprenditori e perseguire lo snelto dell'azione amministrativa.

Art.6 - Coordinamento con altri uffici del Comune

1- La Struttura dello Sportello Unico svolge altresmpiti di coordinamento, per le attivita oggedts
presente regolamento, nei confronti degli altriaiffiell'ente coinvolte nelle suddette attivita;

2- Per l'attivita di informazione rivolta agli utgnl Responsabile puo avvalersi dei Responsaleigli
endo-procedimenti di cui al presente art. 5, comfinamonché di strumenti telematici; potra essere
consentita agli utenti la visualizzazione dell' rawvo informatico delle domande presentate allo
Sportello, nonché delle autorizzazioni necessamee @li insediamenti produttivi ed ogni altra
informazione utile.

3-1l Responsabile di cui all'art. 4 del presentgotamento, pudo emanare apposite direttive rivalte a
Responsabili dei sub-procedimenti, per assicuraionmita di indirizzo all'azione dello Sportello
Unico, richiedere prestazioni di attivita collabiiva ai responsabili di altre strutture



dell’Amministrazione, nonché proporre la costitmaali gruppi di lavoro, con le strutture interessat
per I'esame di problematiche organizzative o pro@ddi interesse comune.

Art.7 - Rapporti con le Amministrazioni esterne

1- Lo Sportello Unico esercita altresi compiti doocdinamento anche nei confronti delle
Amministrazioni esterne coinvolte nel procedimembaco.

2- Rispetto a tale coordinamento, lo Sportello Uneomunale aderisce al sistema associato degli
Sportelli Impresa promosso dalla Comunita Montagltadvalle Trompia, il quale provvede a definire
un quadro omogeneo di rapporti e di intese proaidaon gli Enti terzi responsabili dei vari
endoprocedimenti (pareri, nulla-osta, autorizzazienc.) allo scopo di introdurre strumenti di
immediata semplificazione e uniformita procediménta

3- Il Responsabile ha diritto di accesso agli atl ai documenti, detenuti da altri uffici
dell’Amministrazione, utili per lI'esercizio dellegprie funzioni.

Art.8 - Sistema Informativo

1- Lo Sportello Unico deve essere dotato di adegraimenti informatici e telematici che consentano
una rapida gestione delle procedure ed un agevotestante collegamento con l'utenza, con le altre
strutture interne, nel caso in cui si aderisseotopgolli d'intesa, con gli Enti esterni.

Art.9 - Accesso all' Archivio Informatico

1- E consentito, a chiunque vi abbia interessecé'sso gratuito all'archivio informatico dello Sjeti
Unico, anche per via telematica, per I'acquisizidn@formazioni concernenti:

a. le opportunita territoriali, finanziarie e fisicasistenti;

b. le domande di autorizzazioni presentate, coativel stato di avanzamento dell'iter procedurale o
esito finale dello stesso;

c. gli adempimenti previsti dai procedimenti parigsediamenti produttivi;

2- L'accesso all’archivio informatico per gli scaupra indicati, garantisce il rispetto della notirea

in materia di privacy ed in materia del dirittoadicesso ai documenti amministrativi.

Art.10 - Promozione e Informazione

1- Lo Sportello Unico, anche attraverso il Servidiportello Imprese della Comunita Montana Valle
Trompia, puo stipulare con le Associazioni di catém e gli Enti territoriali sovracomunali,
convenzioni per l'espletamento di servizi di infamione, rivolti in particolare alle realta
imprenditoriali, relativi a finanziamenti e agevailani finanziarie e tributarie, a livello nazionale
regionale o locale.

2- Nell'ambito delle attivita a carattere promozila lo Sportello pone in essere, direttamentened i
collaborazione con la Comunita Montana di Vallenipia, tutte le iniziative, anche per via telematica
volte a diffondere la conoscenza del territorioefledpotenzialita economico-produttive offerte dall
stesso.

3- L'accesso dell'utenza ai servizi dello Sportéliaico, orario di apertura ufficio, sara garantta
regolata dal Responsabile, con proprio provvedimanministrativo;

Art.11 - Procedimenti

1- | procedimenti concernenti gli impianti produittpossono assumere la forma del procedimento
Semplificato, Capo Il del D.P.R. 440/00, e del pdimento Autocertificato, Capo 111 del D.P.R.
440/00.

2- La domanda deve essere presentata esclusivaailengportello Unico del Comune.



3- Lo Sportello Unico, su richiesta degli interdgsa pronuncia sulla conformita, allo stato deggti in

possesso della struttura, dei progetti prelimimkai medesimi sottoposti al suo parere con i vigenti

strumenti di pianificazione paesistica, territozia¢ urbanistica, ai sensi dell'art.3, 3°comma, del

D.P.R.440/00.

4- Per i casi di maggior rilevanza e complessitgee la formulazione di pareri sulla conformita di

progetti preliminari di cui al precedente comma Responsabile potra convocare incontri di caratte

consultivo a cui partecipano:

- il Responsabile o un suo referente,

- I'impresa che ha richiesto i chiarimenti,

- 1 Responsabili degli endo-procedimenti intermappresentanti tecnici presso le PP .AA. interessat
nonché gli enti esterni di volta in volta coinvolti

5- Alla ricezione della domanda unica lo Sportetlopo una preliminare verifica delle condizioni di

ammissibilitd e completezza della documentazicaérdsmette all’Ufficio Protocollo il quale assegna

il numero di protocollo e provvede all'immediatolino allo Sportello Unico.

6- Lo Sportello Unico provvedera a registrare landada con un numero progressivo su apposito

registro e, conseguentemente, inserira i dati regramma informatico gestionale.

7- Dalla data del protocollo generale prende avwiorocedimento, e conseguentemente, decorre il

termine per la conclusione dell'atto di cui soplisgio sara data comunicazione al richiedente aia n

scritta.

8- La domanda di attivazione della procedura diatucapo Il e Il del D.P.R. 440/00 & unica ed &

comprensiva di tutte le documentazioni, relaziaestificazioni od altro, afferenti ai singoli endo-

procedimenti.

9- Lo Sportello provvede ad inoltrare entro 4 gidavorativi, agli enti terzi ed altri uffici dedhte, le

istanze e la documentazione necessaria ad esprimparere istruttorio richiesto.

10- Entro il termine di trenta giorni dal ricevimiendella domanda la struttura puo richiedere

integrazione degli atti o dei documenti ai finrigtori. Decorso il predetto termine non poOSSOrsEes

richiesti altri atti o documenti concernenti fatisultanti dalla documentazione inviata. il termine

previsto dall'art. 6, comma 80, del D.P.R. 440/(¥kta sospeso fino alla presentazione degli atti

integrativi richiesti.

11- Le audizioni di cui all'art. 6 comma 4 del IRP440/00 sono convocate dal Responsabile, che

dovra altresi convocare tutti i Responsabili degsli endo-procedimenti istruttori. Qualora al téren

dell'audizione si raggiungesse un accordo, ai sdelfart. 11 della L.241/90, sulle caratteristiche

dell'impianto, il relativo verbale vincolera le fiaa condizione che le eventuali modifiche al @ig

originario siano compatibili con le disposizioniiénti ai profili di cui all'art. 6, comma [°, d&.P.R.

440/00.

12- Le Amministrazioni esterne coinvolte nel prdogehti unico, ciascuna per le materie di propria

competenza, verificano, ai sensi dell'art. 7 ddP.R. 440/00 la conformita delle autocertificazioni

comunicando allo Sportello gli esiti, anche posimeno 5 giorni lavorativi prima della scadetz

termini di cui all'art. 6, comma 6, del citato ORP440/00.

13- Gli Uffici interni e le Commissioni si impegnara rimettere i propri pareri preliminari entro tre

giorni dall'avvio del procedimento unico, detti @araffiancano e non sostituiscono quelli necegsari

la conclusione degli endo-procedimenti.

14- Lo Sportello si impegna ad inviare entro quattiorni lavorativi le istanze e tutta la

documentazione necessaria e specifica agli Ewiitiesponsabili degli endoprocedimenti.

Art.12 - Collaudo
1- Le procedure di collaudo delle strutture e dé@gjpianti verranno attivate in conformita a quanto
previsto dall'art.9 del D.P.R. 440/00.



Art.13 - Sanzioni

1- La falsita di eventuali autocertificazioni, poite a corredo delle istanze, comporta respongabili
penali ed & causa ostativa al rilascio dell'autadione finale.

2- Lo Sportello Unico ha facolta di esperire coliteocampione sulla veridicita delle autocertifroani
prodotte, senza peraltro aggravare il procedimantministrativo.

Art.14 - Spese

1. | servizi resi dallo Sportello Unico sono soggetl pagamento di spese o diritti a carico
dell'interessato determinati ai sensi delle vigdigposizioni dileggi statali e regionali, nellesmie ivi
stabilite. Tali spese e diritti sono dovuti in basequanto stabilito dall'art. 10 del D.P.R. 440/00,
sebbene '’Amministrazione Comunale possa prevedenglazione all'attivita propria della struttura
responsabile del procedimento, la riscossione ditiddi istruttoria nella misura stabilita con
deliberazione di Giunta Comunale.

2. Al fine di rispettare l'unificazione del proceuinto relativo alle pratiche di competenza dello
Sportello Unico, é prevista anche l'unificazionémblgamento delle spese di istruttoria.dei vari Edt
Amministrazione esterne coinvolte nei singoli pdiogenti, fermo restando, se dovuto, quanto previsto
per il rilascio delle concessioni edilizie ai sedella legge 10/1977 come contributo di concessione

3. Gli Enti terzi coinvolti nel procedimento del®U.A.P. e gli uffici comunali dovranno comunicare
al medesimo I'ammontare delle spese o dei dinittelazione ai procedimenti di loro competenza.

4. Il Comune essendo titolare dell'intero proceditoelello Sportello Unico, e tenuto alla riscossion
anche dei diritti dovuti alle amministrazioni edficif esterni per I'emissione dei pareri istruttori,
preliminari od atti comunque denominati.

5. Lo Sportello provvedera a trasmettere alle Anistiazioni od Enti i nominativi ed i riferimenti de
pagamenti effettuati dagli utenti richiedenti pacuisizione dei pareri, nulla-osta, attestazairgui

al precedente comma.

Art.15 - Pubblicita al Regolamento
I- Al presente regolamento sara assicurata ampldblipita anche telematica ,nonché mediante la
tenuta a disposizione del pubblico.

Art.16 - Rinvio alle Norme Generali

1- Per tutto quanto non espressamente previstprasente regolamento, si fa rinvio alla normativa
vigente in materia di insediamenti produttivi (D9.$1.03.1998, n. 112 e D.P.R. 7.12.2000, n. 440),
D.Lgs. 18.08.2000, n. 267, alla legge 7.08.1990241, al D.Lgs. 3.02.1993, n. 29, alla legge
15.03.1997, n. 59, ai regolamenti comunali sul edimento amministrativo, sul diritto di accessa agl
atti ed alle informazioni in possesso della pulzgblamministrazione, alla legge sulla tutela della
privacy ed al Regolamento comunale sull'ordinametegli uffici e dei servizi, oltre alle ulteriori
norme giuridiche vigenti, in quanto applicabili.

Art.17 - Entrata in Vigore
1- Il presente regolamento verra- pubblicato pegib®ni consecutivi una volta esecutiva la delibdira
approvazione ed entra in vigore il giorno succeassailultimo di avvenuta pubblicazione.



